LAB DESIGN

pesquisa e extensao

Os representantes da Congregagdo da EBA/UFBA,
reunidos em assembleia, no dia 09 de junho de
2017, apos deliberagao, aprovou o]
REGULAMENTO INTERNO DO LAB DESIGN, com
redacao a seguir determinada.

REGULAMENTO INTERNO DO
LAB DESIGN - Pesquisa e Extensao

O LAB DESIGN é um laboratério vinculado a Diretoria da Escola de Belas Artes (EBA)
da Universidade Federal da Bahia (UFBA), dedicado, prioritariamente, a dar suporte a
realizacdo de projetos de pesquisa e extensdo devidamente registrados e aprovados nas
instancias competentes.

§ 1° — O LAB DESIGN funciona em todos os turnos e horarios de funcionamento da Escola de
Belas Artes/UFBA. Contudo, pode ser utilizado em outros horarios, mediante autorizagao de
sua coordenacao.

§ 2° — O LAB DESIGN pode ser utilizado como apoio aos projetos de pesquisa e extensao dos
docentes, discentes e técnicos administrativos da Escola de Belas Artes/UFBA.

O LAB DESIGN ¢é de responsabilidade da direcao da EBA/UFBA que devera nomear,
mediante portaria, dois(duas) professores(as) encarregados(as) pela coordenacdo e
vice-coordenacgao, respectivamente, para o mandato de 2 anos.

Ao(a) Coordenador(a) compete:
| — Definir a configuragédo do espaco interno do LAB DESIGN;
Il — Zelar pela qualidade dos equipamentos, materiais e espaco fisico do LAB DESIGN;
Il — Captar recursos para efetuar melhorias, atualizacbes e manutencédo dos equipamentos e
ferramentas do LAB DESIGN;
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IV — Gerenciar as atividades dos(as) funcionarios(as), bolsistas e voluntarios(as) do LAB
DESIGN;

V — Encaminhar a diretoria da Escola de Belas Artes os relatorios, atas e documentos
solicitados nos prazos determinados;

VI — Divulgar a produgao realizada no laboratério;

VIl — Realizar editais peridédicos para a selecéo de projetos realizados dentro do laboratorio.

O(A) Coordenador(a) devera contar com o auxilio de um(a) Técnico(a) Administrativo(a)
e dois(duas) Estagiarios(as) ou Monitores(as), bolsistas ou voluntarios(as), que deverao estar
disponiveis para auxilio as duvidas e apoio as atividades relacionadas com as ag¢des préprias
do laboratdrio.

Paragrafo unico: Nao é atribuicdo do(a) Coordenador(a), Professores(as), Técnico(a)
Administrativo(a), Estagiario(a) e/ou Monitor(a) a realizagao parcial ou total de trabalhos para
os(as) usudarios(as) do laboratdrio, mas sim prestar auxilio, orientando-os(as) em relagéo a
utilizacao dos recursos disponiveis.

O(A) Vice-coordenador(a) devera assumir as atribuicdes do(a) Coordenador(a), em caso
de auséncias ou impedimentos.

Compete ao(a) Técnico(a) Administrativo(a):
| — Cumprir e fazer cumprir as determinagdes da coordenagao do LAB DESIGN;
Il — Supervisionar as atividades dos(as) estagiarios(as) e bolsistas do LAB DESIGN;
Il — Zelar pela conservagéao e limpeza do LAB DESIGN;
IV — Auxiliar e apoiar as atividades relacionadas com agdes préprias do LAB DESIGN;
V — Conferir materiais e equipamentos;
VI — Listar equipamentos e materiais que precisam de manutencdo e encaminhar solicitagdes
para os orgaos competentes da Universidade Federal da Bahia;
VII — Preencher o controle de uso do laboratério e organizar a pauta semanal;

VIII — Verificar as condi¢gdes de uso dos materiais e equipamentos antes da realizagdo das
atividades;
IX — Agendar atendimentos individuais extraordinarios e encaminhar a coordenacao para
aprovacgao;
X — Catalogar todos os equipamentos adquiridos antes de serem disponibilizados para
utilizacao;

Xl — Fazer o levantamento de materiais permanentes, material de consumo e servicos de
terceiros necessarios e encaminhar a coordenacao;

Compete aos(as) Monitores(as) e/ou Estagiarios(as):
| — Cumprir e fazer cumprir as determinagdes da coordenacdo e do(a) técnico(a)
administrativo(a) do LAB DESIGN.
Il — Zelar pela conservacgao e limpeza do espacgo da sala;
[l — Conferir materiais e equipamentos;
IV — Listar equipamentos que precisam de manutengdo e encaminhar aos seus superiores
imediatos;
V — Fazer o levantamento de materiais permanentes, material de consumo e servigos de
terceiros necessarios e encaminhar aos seus superiores imediatos;
VI — Organizar material de consumo antes e depois da realizagao das atividades;
VIl — Catalogar todos os equipamentos adquiridos antes de serem disponibilizados para
utilizagao;
VIII — Apoiar os usuarios durante as atividades realizadas no LAB DESIGN.
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§ 1° - Os Monitores de ensino tém sua funcao regulamentada pela Resolugdo N°06/2012.

§ 2° - Os Estagiarios atendem a legislagdo nacional sobre estagios remunerados.

§ 3° - Somente os monitores poderdo operar os equipamentos de uso restrito, assim definidos
pela coordenacgao.

O LAB DESIGN tem, por objetivos:

| — Dar suporte em termos de espaco fisico e computadores aos projetos de pesquisa e
extensao aprovados nas instancias competentes;

Il — Estimular a produgéo de projetos de pesquisa e extensdo na Escola de Belas Artes;

Il = Oferecer oportunidades de interacdo dos estudantes entre si e com os professores, de
forma a colaborar com a manutengdo de um bom clima de trabalho institucional, através do
cultivo da exceléncia das relacdes interpessoais;

IV — Estreitar as relagdes entre a academia e a comunidade em geral;

V — Documentar e divulgar os projetos realizados dentro do laboratério.

Enquadram-se como usuarios(as) do LAB DESIGN os(as) integrantes dos projetos de
pesquisa e extensao formalizados.

§ 1° Nao sao permitidas criangas nas dependéncias do LAB DESIGN, salvo em atividades
aprovadas pela Congregagao da Escola de Belas Artes/UFBA.

§ 2° Nao sera permitida a utilizacdo do LAB DESIGN por membros externos a Universidade
Federal da Bahia, a menos em caso de projetos de ensino, pesquisa e extensao formalizados.

O LAB DESIGN sera utilizado mediante a solicitacdo de pauta a coordenacao do
laboratério.

§ Paragrafo unico: O(A) técnico(a) administrativo(a), junto com os(as) estagiarios(as) e/ou
monitores(as), deverao elaborar uma pauta semanal de utilizacdo do LAB DESIGN, que devera
ser aprovada pela coordenacéo.

Os usuarios sdo os responsaveis pelos equipamentos e espaco fisico do laboratério
durante o periodo reservado para suas atividades. A entrada dos discentes para aulas sera
permitida somente com a presenca do monitor, estagiario ou técnico-administrativo.

§ 1° Em caso de danos aos equipamentos ou espaco fisico do LAB DESIGN, o(a) usuario(a)
sera responsabilizado(a) e devera ressarcir financeiramente com o valor da manutencdo ou
aquisicao do equipamento danificado.

Somente o(a) coordenador(a), técnico(a) administrativo(a), monitor(a), estagiario(a) do
LAB DESIGN poderao ter acesso as chaves do laboratorio.
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§ 1° As chaves do LAB DESIGN ficarao sob a responsabilidade da Diregdo da EBA/UFBA.
Os(as) usuarios(as) do laboratério devem obedecer as seguintes regras:

| — E de inteira responsabilidade dos(as) usuarios(as) o cuidado com os equipamentos,
enquanto os estiver usando;

Il — N&o é permitida a retirada de nenhum equipamento do LAB DESIGN;

Il — E proibido consumir alimentos e/ou bebidas nas dependéncias do LAB DESIGN;

IV — Podem ser utilizados somente os softwares disponiveis, sendo proibida a instalagao,
desinstalacao ou cépia de qualquer software nos equipamentos. Em caso de necessidade de
instalacdo de algum software adicional, devera ser solicitada a coordenagao do LAB DESIGN,
que devera encaminhar a solicitagcao para a Diretoria da Escola de Belas Artes;

V - Nao é permitido o uso de drogas licitas e ilicitas dentro do LAB DESIGN.

A Instituicdo ndo se responsabiliza por objetos deixados no LAB DESIGN.

Os equipamentos e recursos do LAB DESIGN serao patrimonio da Escola de Belas
Artes da UFBA, alocados pela diregdo da unidade, salvo os equipamentos adquiridos com
recursos da Empresa Junior Alinhavo, estando estes identificados com o tombamento da
empresa.

O presente Regulamento pode ser modificado a qualquer tempo pela Congregacgao da
EBA.

Os casos especiais e/ou omissos neste regulamento serdo resolvidos pela
Congregacgao da Escola de Belas Artes da Universidade Federal da Bahia.

Este regulamento entrara em vigor na data de sua aprovacéao pela Congregacéo.

Salvador, 09 de junho de 2017
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