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Os representantes da Congregacdo da EBA/UFBA, reunidos em
assembleia, no dia 19 de abril de 2024, apds deliberagao aprovou
o REGULAMENTO DO LABORATORIO DE HISTORIA EM
QUADRINHOS E REPRESENTACAO GRAFICA, com redagdo a seguir
determinada.

REGULAMENTO INTERNO DO LABORATORIO DE REPRESENTAGAO GRAFICA

DISPOSICOES GERAIS

Este Regulamento visa estabelecer as condi¢des gerais de utilizacdo do Laboratério de
Histéria em Quadrinhos e Representacao Grafica (LABHQRG) da Escola de Belas Artes da

Universidade Federal da Bahia.

_ CApiTULOI
NOCOES INTRODUTORIAS
Art. 12 O LABHQRG é um laboratério de apoio académico, vinculado a Diretoria da
Escola de Belas Artes (EBA) da Universidade Federal da Bahia (UFBA), dedicado,
prioritariamente, a dar suporte as atividades regulares de ensino, pesquisa e extensao
suporte as atividades regulares de ensino, pesquisa e extensdo dos cursos de graduacao

e pos-graduacdo da Escola de Belas Artes.

§ 12 O LABHQRG funciona em todos os turnos e horarios de funcionamento da Escola
de Belas Artes/UFBA. Contudo, pode ser utilizado em outros horarios, mediante

autorizacdo do(a) Coordenador(a) e/ou Direcdo.

§ 22 Havendo a necessidade de ampliacdo/extensdo do seu horario de funcionamento,
a coordenacdo do laboratério devera comunicar aos servicos de vigilancia e a portaria
da Escola de Belas Artes, sendo a responsabilidade do solicitante da ampliagcdo/extensdo

de horério por quaisquer danos ocorridos no LABHQRG.
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§ 32 A liberacdo para uso do LABHQRG em feriados e aos finais de semana estd

condicionado a aprovagao da diregdao da EBA.

§ 42 O LABHQRG pode ser utilizado como apoio aos projetos de pesquisa e extensao
dos(as) docentes, discentes e técnicos(as) administrativos(as) da Escola de Belas
Artes/UFBA, desde que ndo prejudiqguem o andamento das atividades de ensino de
graduacao realizadas no local e sejam previamente agendadas e autorizadas, mediante
apresentacdo de plano de aula e/ou projeto de pesquisa a coordenag¢do, comprovando

a necessidade do uso do espago e/ou dos equipamentos do laboratdrio.

§ 52 A utilizacdo do LABHQRG estd condicionada a observancia e aplicacdo das regras
exigidas a boa conservacdo dos espacos publicos, bem como ao emprego ético e legal

de sua estrutura.

CAPITULO II
DOS RESPONSAVEIS
Art. 22 O LABHQRG é de responsabilidade da dire¢do da EBA/UFBA que devera nomear,
mediante portaria, dois(duas) professores(as) encarregados(as) pela coordenacao e vice
coordenacdo, respectivamente, para o mandato de 1 ano, sendo possivel a sua

reconducao por igual periodo.

Art. 32 Ao(A) Coordenador(a) compete:

| — Definir a configuracdo do espaco interno do LABHQRG;

Il - Cumprir e fazer cumprir as decisdes normativas do LABHQRG;

Il - Implementar as decisGes do LABHQRG;

IV - Presidir reunides internas;

V - Zelar pela qualidade dos equipamentos, materiais e espaco fisico do LABHQRG;

VI - Elaborar os pedidos de compras de materiais e equipamentos com orgcamentos e

encaminhd-los para a diregcdo da EBA/UFBA;
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VIl - Encaminhar a diretoria EBA/UFBA os relatérios, atas e documentos solicitados nos
prazos determinados;

VIII - Encaminhar a direcdo da EBA/UFBA solicitagdes de manutencdo de ferramentas e
equipamentos danificados;

IX - Elaborar e implementar estratégias de capta¢dao de recursos para aquisicdao e
manutencdo de equipamentos, e manutencdo do espaco fisico, junto a UFBA e
institui¢cdes parceiras;

X — Divulgar a producgao realizada no LABHQRG;

XI - Gerenciar as atividades dos funcionarios, bolsistas e voluntarios do LABHQRG.

Art. 42 O(A) Coordenador(a) deverd contar com o auxilio de um(a) Técnico(a)
Administrativo(a) e até dois(duas) Estagidrios(as) ou Monitores(as), bolsistas ou
voluntdrios(as), que deverdo estar disponiveis para auxiliar nas atividades do
laboratério, buscando solug¢des na resolucdao de duvidas relacionadas com as agdes

préprias do laboratério.

§ 12 A disponibilidade em relagdo ao(a) Técnico(a) Administrativo(a) fica reservado de
acordo com o quadro vigente da unidade fornecido pela PRODEP, assim como, a

disponibilidade de vagas para monitoria académica por meio da PROGAD/PROEXT.

§ 22 Nao ¢é atribuicdo do(a) Coordenador(a), Professores(as), Técnico(a)
Administrativo(a), Estagiario(a) e/ou Monitor(a) a realizacdo parcial ou total de
trabalhos para os usudrios do laboratério, mas sim prestar auxilio, orientando-os em

relacdo a utilizacdo dos recursos disponiveis.

Art. 52 O(A) Vice Coordenador(a) deverd assumir as atribuicdes do(a) Coordenador(a),

em caso de auséncias ou impedimentos.

Art. 62 Compete ao(a) Técnico(a) Administrativo(a):

| — Cumprir e fazer cumprir as determinac¢des da coordenacao do LABHQRG;
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Il — Supervisionar as atividades dos estagiarios e bolsistas do LABHQRG;

Il — Zelar pela conservacao e limpeza do LABHQRG;

IV — Auxiliar e apoiar as atividades relacionadas com agdes préprias do LABHQRG;

V — Conferir os materiais e equipamentos do LABHQRG e verificar as condicdes de uso
destes antes da realizagao de atividades;

VI — Listar equipamentos e materiais que precisam de manutencdo e encaminhar
coordenac¢ao do LABHQRG;

VIl — Preencher o controle de uso do LABHQRG e organizar a pauta semanal;

VIII — Agendar aulas de disciplinas que ndo estdo no planejamento semestral e
encaminhar a coordenac¢do para a aprovagao com anuéncia da chefia do departamento;
IX - Agendar atendimentos individuais extraordindrios e encaminhar a coordenacdo para
aprovacgao;

X — Catalogar todos os equipamentos adquiridos antes de serem disponibilizados para
utilizacao;

Xl — Operar equipamentos e materiais quando necessario;

XIl — Fazer o levantamento de materiais permanentes, material de consumo e servigos
de terceiros necessarios e encaminhar a coordenacao;

XIIl — Auxiliar estudantes e docentes nas atividades que demandem o uso do espaco e

de equipamentos do LABHQRG.

Art. 72 Compete aos Monitores(as) e/ou Estagiarios(as):

| — Cumprir e fazer cumprir as determinacdes da coordenacdo e do(a) técnico(a)
administrativo(a) do LABHQRG;

Il — Zelar pela conservacdo e limpeza do espaco da sala;

Il — Conferir os materiais e equipamentos;

IV — Listar equipamentos e materiais que precisam de manutencdo e encaminhar a
coordenacao do LABHQRG;

V — Fazer levantamento de materiais permanentes, material de consumo e servigos de

terceiros necessarios e encaminhar a coordenacdo do LABHQRG;



UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

ESCOLA DE BELAS ARTES
Av. Araljo Pinho, 212, Canela - Salvador / BA - CEP 40.110-150

VI — Organizar as ferramentas e material de consumo antes e depois da realizagdo de
atividades;

VIl — Catalogar todos os equipamentos e materiais adquiridos antes de serem
disponibilizados para utilizacao;

VIII — Apoiar professores nas aulas ministradas no LABHQRG.

§ 12 Os(as) Monitores(as) de ensino tém sua funcdo regulamentada pela Resolucdo
N°05/2021 do Conselho de Ensino Académico (CAE) da UFBA e pela Lei 11.788/2008 em

caso de estagio.

§ 29 Os(as) Estagiarios(as) atendem a legislacdo nacional sobre estagios remunerados.

§ 32 Somente os(as) Monitores(as) poderdo operar os equipamentos de uso restrito,

assim definidos pela coordenacao.

CAPITULO IlI
DOS OBJETIVOS

Art. 82 O LABHQRG tem, por objetivos:

| — Apoiar as atividades de ensino pesquisa e extensdo que necessitem dos recursos do
LABTRG;

Il — Estimular a producdo de projetos de pesquisa e extensao na EBA;

lll - Ambientar aulas, previstas com dindmicas que favorecam o desenvolvimento de
operacOes cognitivas, oportunizando o trabalho de identificacdo, descricdo,
comparacao, avaliacdo, criacdo, aplicacdo, de forma a auxiliar os alunos a adquirirem
maior autonomia intelectual a partir de situacdes concretas de ensino, explorando
diferentes recursos;

IV — Oferecer oportunidade de interacao dos estudantes entre si e com os professores,
de forma a colaborar com a manutencdo de um bom clima de trabalho institucional,

através do cultivo da exceléncia das relagdes interpessoais;
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V — Documentar e divulgar os projetos realizados dentro do LABHQRG sempre que

possivel em congressos, seminarios, eventos académicos etc.

CAPITULO IV
DOS USUARIOS

Art. 92 Enquadram-se como usudrios do LABHQRG os(as) Docentes, Discentes e
Técnicos(as) Administrativos(as) da EBA/UFBA e os(as) integrantes dos projetos de

pesquisa e extensao formalizados ligados a Graduacdo e Pds-Graduacao.

§ 192 Serdo permitidas criangas nas dependéncias do LABHQRG, desde que em atividades
aprovadas pela Congregacdo da Escola de Belas Artes/UFBA acompanhadas dos pais ou

responsaveis.

§ 22 N3o sera permitida a utilizacdo do LABHQRG por membros externos a Universidade
Federal da Bahia, a menos que seja em caso de projetos de ensino, pesquisa e extensao

registrados e aprovados.

§ 32 Nao sera permitida a presenga de animais nas dependéncias do LABHQRG com
excecdo dos cdes guias, com devida comprovacdo médica, apresentada a dire¢cdo da EBA

e em acordo com as normas e aprovagao do laudo emitido pelo SMURB-UFBA.

CAPITULO V
DA UTILIZACAO DO LABHQRG

Art. 102 O LABHQRG podera ser utilizado mediante a solicitacdo de pauta a coordenacao
do laboratério, quando nao estiver sendo utilizado por nenhum componente curricular

vinculado a sua especificidade.

§ 12 O(A) Técnico(a) Administrativo(a), junto com os(as) Estagiarios(as) e/ou

Monitores(as), deverdo elaborar uma pauta semanal de utilizacdo do LABHQRG, que
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devera ser aprovada pela coordenagdo, priorizando as atividades regulares da

graduacdo que necessitem de suporte.

§ 22 Os(as) discentes poderdo solicitar a utilizacdo do LABHQRG para a realizacdo de
trabalhos académicos, desde que estejam acompanhados(as) de um(a) Professor(a),

Técnico(a) Administrativo(a), Monitor(a) ou Estagiario(a) do laboratério.

§ 32 As demandas regulares dos Departamentos no que diz respeito ao LABHQRG

deverdo ser solicitadas antes do inicio do semestre letivo.

Art. 112 Os(as) docentes sdo os responsaveis pelo LABHQRG durante o periodo
reservado para suas aulas. A entrada dos(as) discentes para as aulas sera permitida
somente com a presenca do(a) professor(as) da respectiva turma, do(a) Técnico(a)

Administrativo(a), Monitor(a) ou Estagidrio(a) do laboratério.

§ Paragrafo Unico - Em caso de danos aos equipamentos ou espaco fisico do LABHQRG,
0 usuario serd responsabilizado e devera ressarcir financeiramente com o valor da

manutencdo ou aquisicdo do equipamento danificado.

Art. 122 Somente o(a) Coordenador(a), Técnico(a) Administrativo(a), Monitor(a) e
Estagidrio(a) do LABHQRG poderdo ter acesso as chaves do laboratério. Na auséncia
destes, as chaves do laboratdrio poderdo ser entregues ao(a) solicitante desde que
apresente documento de autorizacdo assinado pela coordenacdo do laboratério com

anuéncia do departamento.

§ Pardgrafo Unico - As chaves do LABHQRG ficardo sob a responsabilidade da Direcdo da

EBA/UFBA.

Art. 132 Os usuarios do LABHQRG devem obedecer as seguintes regras:
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| - E de inteira responsabilidade dos usudrios o cuidado com os equipamentos, enquanto
estiverem usando;

Il — E proibido a retirada de materiais ou equipamentos do LABHQRG, exceto em
situacdes em que tais materiais sejam solicitados previamente a coordenacdo do
laboratério, ficando tal pedido sujeito a aprovacgao;

Il — Podem ser utilizados somente os softwares disponiveis, sendo proibida a instalagao,
desinstalacdo ou cdépia de qualquer software nos equipamentos. Em caso de
necessidade de instalacdo de algum software adicional, a mesma devera ser solicitada a
coordenacdo do LABHQRG, que deverd encaminhar a solicitacdo para a Diretoria da
Escola de Belas Artes;

VI — E proibido lanchar ou portar lanches e/ou bebidas nas dependéncias do LABHQRG;
V - O uso do laboratério deve ser exclusivamente para fins académicos e laborais;

VI - E proibido o uso de drogas licitas e/ou ilicitas dentro do LABHQRG, assim como fica
proibido o uso de cigarros, cigarros eletrénicos, cigarrilhas, charutos, cachimbos ou de
qualquer outro tipo e/ou semelhanga;

VIl — E proibido alterar o layout (distribuicio do mobilidrio e equipamentos) do
LABHQRG, exceto com autorizagdo da coordenac¢dao do laboratdério e mediante

compromisso de reposicao da disposicdo original.

Art. 142 A Instituicdo ndo se responsabiliza por objetos deixados no LABHQRG.

§ Paragrafo Unico — Os materiais e objetos construidos/ impressos/desenhados deverio
ser retirados do LABHQRG ap0s a realizagdo das atividades. Os objetos esquecidos e/ou
deixados ao final de cada semestre serdo descartados e/ou utilizados de acordo com as

necessidades do laboratdrio em um prazo de 15 dias apds o término do semestre.

Art. 152 O acesso aos armarios de equipamentos sera restrito ao(s) Coordenador(a),

Professores(as), Técnico(a) Administrativo, Monitores(as) e Estagiarios(as).
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Art. 162 A quantidade de usuarios permitida nas dependéncias do LABHQRG sera de
um(a) usuario(a) por estagao de trabalho disponivel, salvo em situagdes de excegdes

aprovadas pela coordenacdo do laboratério.

CAPITULO VI
DOS RECURSOS

Art. 172 Os equipamentos e recursos do LABTRG serdo patrimonio da EBA/UFBA,
alocados pela direcdo da unidade, salvo os equipamentos adquiridos com recursos da
préprios e/ou doagdes por empresas e/ou pessoas fisicas, estando estes identificados
com o tombamento da UFBA vinculados ao laboratério e outros de acordo com projetos

pré-definidos.

Art. 182 O patrimonio do LABHQRG sera constituido de bens e direitos adquiridos ou
incorporados na forma da lei, doacdes, projetos de pesquisa e extensdo e herancgas que

lhe forem destinados.

Art. 192 Constituem recursos do LABHQRG dotacdo orcamentdrias; recursos
provenientes de projetos institucionais, contribui¢des, auxilios ou subveng¢des da Unido,
do Estado ou do Municipio; donativos ou transferéncia de entidades segundo normas
da universidade, assim como por empresas, pessoas fisicas e/ou juridicas; e aqueles

provenientes de atividades ou eventos realizados por meio de extensao.

§ Paragrafo Unico — Em caso de doacdo de equipamentos ao LABHQRG, os materiais
serdo integrados ao patrimonio e bens da Escola de Belas Artes da Universidade Federal

da Bahia.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 202 O presente Regulamento interno pode ser modificado a qualquer tempo pela

Congregacao da Escola de Belas Artes da Universidade Federal da Bahia.

Art. 212 O presente Regulamento passa a vigorar a partir da sua aprovag¢ao na

Congregacao da Escola de Belas Artes da Universidade Federal da Bahia.

Art. 222 Os casos especiais e/ou omissos neste Regulamento interno serdo avaliados
pela Coordenacao do laboratério e deliberado pela Congregacao da Escola de Belas
Artes da Universidade Federal da Bahia.

Salvador, 19 de abril de 2024

Prof. Paulo Roberto Ferreira Oliveira

Diretor-EBA-UFBA



